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1. Omschrijving 
In deze procedure wordt omschreven hoe Bekopak omgaat met productspecificaties, zodat de juiste 
grondstoffen ingekocht worden en het eindproduct als een voedselveilig product en volgens de door de klant 
opgegeven productspecificaties bij de klant wordt afgeleverd. 
 
2. Referenties 

• Algemeen 01  Beleid 

• Productbladen  grondstof 

• Procedure 05  Leveranciersbeoordeling 

• Procedure 12  Communicatie 

• Bijlage 11  Productspecificaties eindproduct AGF 

• Bijlage 16  Leveranciersverklaring Bekopak BOPP 

• Bijlage 16  Leveranciersverklaring Bekopak kartonen schalen 

• Bijlage 16  Leveranciersverklaring Bekopak rPET 

• Bijlage 17  Productspecificaties eindproduct folie 
 
3. Formulieren en registraties 

• Indien relevant: klantspecifieke gevarenanalyse 

• Orderbon bestelling grondstof 
 
4. Verantwoordelijkheden 

• Directie:  - Aanvraag en beheer van productbladen leveranciers grondstoffen 
- Archivering en beheer van productspecificaties klant 
- Beheer productspecificaties eindproduct 

 
5. Beschrijving van de procedure Productspecificaties. 
5.1 Productspecificaties eindproduct 
Van alle producten die Bekopak produceert, is een productspecificatie opgenomen in Bijlage 11 en 17.  
 
Een specificatie bevat minimaal:  

• het adres en logo van Bekopak 

• naam van het product  

• korte beschrijving / herkomst van het gebruikte materiaal  (grondstof)  

• samenstelling 

• gebruik van gerecyclede materialen 

• behandelingen en processen die worden uitgevoerd 

• toepassingen waarvoor het product geschikt is 

• functionele eigenschappen van het product (afmetingen, vorm, kleur) 

• opslagomstandigheden en, indien van toepassing, verwachte bruikbare levensduur van het 
eindproduct 

• overige informatie   
De productspecificaties worden aangepast wanneer een product aan het assortiment wordt toegevoegd of 
als de specificaties wijzigen. Directie is verantwoordelijk voor het beheer en onderhoud van de specificaties. 
De directie zorgt dat wijzigingen aan de betrokken medewerkers worden doorgegeven. De conformiteit van 
de producten is vastgelegd in Bijlage 16 Leveranciersverklaring. 
 
5.2. Productspecificatie grondstoffen en verpakkingsmaterialen 
De directie zorgt ervoor dat er van iedere gebruikte grondstof een productblad aanwezig is. Deze 
productbladen dienen garantie te geven dat de grondstof geschikt is om te gebruiken als 
verpakkingsmateriaal voor de levensmiddelenindustrie. De directie maakt afspraken met leverancier om altijd 
de meest recente gegevens te blijven zenden.  Productbladen worden door de directie beheerd.  
Wanneer grondstof wordt geleverd controleert de manager de geleverde lading aan de hand van de 
orderbon van de bestelling en het productblad. Wanneer productblad niet overeenkomt met de levering, 
wordt lading door manager niet geaccepteerd en licht hij de directie in. Directie en leverancier lossen het 
probleem direct op. Directie is verantwoordelijke om bij wijziging van de productspecificaties zich zeker te 
stellen dat de grondstof (folie) gebruikt mag worden voor verpakkingsmaterialen voor de 
levensmiddelenindustrie. 
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5.3 Klantspecifieke gevarenanalyse 
De klant kan ten alle tijde bij Bekopak via schriftelijk verzoek een specifieke gevarenanalyse uit laten voeren 
voor product dat gebruikt zal gaan worden anders dan omschreven in de Scope zoals opgenomen in  
Algemeen 01 Beleid. 
 
5.4 Evaluatie  
Conform Procedure 05 Leveranciersbeoordeling worden leveranciers van de grondstoffen en de geleverde 
productbladen geëvalueerd. De productspecificaties worden jaarlijks herzien tijdens de directiebeoordeling 
(zie Procedure 12 Communicatie).  
 


