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Hat lideri talimati

Bir hat lideri olarak bir veya daha fazla paketleme hattindan ve g¢alisanlardan sorumlusunuz (is
tanimina bakin). Uretim Midiirti ( asistani ) ile istisarede bulunarak , verilecek sipariglerle ilgili gtinliik
programi gorusgirsinuz. Bu ¢calisma talimati, bir operatdr tarafindan hangi gérevlerin yerine getirildigini
aciklamaktadir. satir liderinin idam edilmesi gerekir.

1.0 Galisma giiniiniin baglangici

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.
14.

Workit'te PC'de oturum agin ve siralama hattini baslatiyoruz.

Isiklarin agilmasi, besleme ve bosaltma konveyoérlerinin galistiriimasi,

akis paketleme makinesinin, folyo yazicinin ve ¢ikartma makinesinin ¢alistiriimasi.

“Calisma ortami kaydinin” yapilmasi.

(bkz. 112.1 Uretim hattinin baslatiimasi )

Hangi sirayla baslayacaginizi gérmek igin Workit'teki planlamayi kontrol edin .

dogru Urdnin ( LvH ) olup olmadidini ve en uygun riin olup olmadidini kontrol edin.

Folyo yazicinin dogru sekilde ayarlanip ayarlanmadigini ve gikartma makinesinin dogru etiket
ve baskiyla donatiimis olup olmadigini, akis paketi makinesinde dogru folyonun olup
olmadigini kontrol edin. Degilse, dogru folyo ve ¢ikartmalari alin.

Hangi palete ihtiya¢ duyuldugunu ve etiketli ve/veya baskili ambalaji spesifikasyon listesinden
kendiniz kontrol edin ve bunu denetim departmaninin sorumlu ¢alisanina verin.

Bir lojistik calisaninin gerekli ambalaji hatta getirmesini ve gerekli kasalari/kutulari toplama
masasina yerlestirmesini saglayin.

Calisanlara amacin ne oldugunu (sartnameler, atik, yesil meyveler vb.) ve hangi eylemin
baslatiimasi gerektigini aciklayin.

Makine operatdriine ve siyiriciya ne yapmasi gerektigini, nelere ekstra dikkat etmesi
gerektigini agiklayin.

Herkes galismaya bagsladiktan sonra ambalaji tekrar kontrol edin ve folyonun ¢ok blylk veya
¢ok kuguk olup olmadidina ve etiketin ambalajin Gzerine dogru sekilde yerlestirilip
yerlestiriimedigine bakin.

Hatlarinizdaki kisi sayisini sayin ve Workit'teki sayiyi kontrol edin ve ayni zamanda dogru is
tipini girip girmediklerini de kontrol edin.

Calisanlarin hijyen kurallarina uyup uymadiklarini hatta kontrol edin.

Atiklari, ambalajdaki agirliklari, gevsek domatesleri ve standartlari kontrol edin.

2.0 Sira ve/veya eylem degisikligi:

1.

2.
3.

Bir lojistik ¢alisaninin gerekli ambalaji hatta getirmesini ve gerekli kasalari/kutulari toplama
masasina yerlestirmesini saglayin.

Gerekli folyo ve cikartmalari alin.

Calisanlara niyetin ne oldugunu (sartnameler, atik, yesil meyveler vb.) ve hangi eylemin
baslatiimasi gerektigini aciklayin.

Makine operatdriine ve siyiriclya ne yapmasi gerektigini, nelere ekstra dikkat etmesi gerektigini
aciklayin.

Herkes calismaya basladiktan sonra ambalaji tekrar kontrol edin ve folyonun ¢ok blylk veya
¢ok kigik olup olmadigina ve etiketin ambalajin Uzerine dogru sekilde yerlestirilip
yerlestiriimedigine bakin.

Hatlarinizdaki kigi sayisini sayin ve Workit'teki sayiyr kontrol edin ve ayni zamanda dogru is
tipini girip girmediklerini de kontrol edin.

3.0 Uretim sirasinda

1.
2.
3.

Standartlar ve agirliklarin dogru olup olmadigini kontrol edin.

Hicbir kasanin sikismadigindan emin olmak i¢in daima bos kasalara dikkat edin.

Hattinizin sorunsuz galismasini saglamak igin ileriyi digtindiigiiniizden emin olun, bu nedenle
bir sonraki siparisinizin planlamasini  kontrol edin. Daha sonra hatti zamaninda
hazirlayabilirsiniz.
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4. Toplama masasindaki kutuya dikkat edin, her seferinde doluysa bir sorun var demektir ve
¢ozilmesi gerekiyor demektir. Makine operatériiniiziin ve siyiricinizin da buna dikkat etmesini
ve yanit vermesini saglayin (bu nedenle onlara bunu &gretmelisiniz). Bu kisilere ayrica
promosyon cikartmalari veya paketleme yontemleri gibi nelere dikkat etmeleri gerektigi, niyetin
ne oldugunu dizgin bir sekilde agiklamalari ve ayrica bunu anlayip uygulayip
uygulamadiklarini kontrol etmeleri gerektigi gretilmelidir.

5. Onceki ddeve ait folyo ve gikartmalari dogru yere koymak.

6. Meslektasinizla iyi galigin Hat liderleri , gerekirse birbirinize yardim edebilirsiniz.

7. Calisanlarinizin (ve makine operatoriintiziin ) makinelerin kullanimi konusunda uygun sekilde
egitildiginden emin olun.

4.0 Calisma giiniiniin sonu

1. Calisma gindnin sonunda zeminin, masalarin, flow pack makinesinin, ¢ikartma makinesinin,
toplama masasinin temizlenmesi.

2. Akis paketleme makinesinde dogru folyonun olup olmadigini, folyo yazicisinin dogru ayarlanip
ayarlanmadigini ve ¢ikartma makinesine dogru ¢ikartmanin saglandigini kontrol edin ve bir
sonraki vardiya i¢in baski yapin.

3. “Calisma ortami kaydinin” yapilmasi. (bkz. 112.1 Uretim hattinin baslatiimasi )

5.0 Calisanlar ve standartlar

insanlara bir seyi hemen iyi bir sekilde 6gretmek ¢ok énemli. isimizde standartlar gok énemlidir, bu
ylizden onlara ¢ok dikkat etmeliyiz. insanlar dinlemez veya anlamazsa, bunu yapim sefine bildirin . Eger
insanlar standartlarina yeterince hizli ulasamiyorlarsa ama ¢ok ¢abaliyorlarsa onlara biraz daha zaman
taniyin. Eger gercekten ise yaramiyorsa durun. Standardi karsilamayan kisilere dikkat edilmelidir, bu
nedenle sadece daha hizli gitmeleri gerektigini séylemeyin. Bunun soéylendigi/agiklandidi gibi olup
olmadigini gérmek igin calisma bigimlerine bakin. Her zaman ne yapilacagini bilen yeterli sayida makine
operatori ve toplayicinin bulundugundan emin olun .

6.0 Grlin ve Kkalite i
Girig denetiminin kalitesine ve yorumlarina ¢ok dikkat edin. Urln iyi degilse, insanlara neyin paketlenip
paketlenemeyecedini dikkatli bir sekilde bildirin.

7.0 is Emirleri
Is emirleri ¢cok 6nemlidir. Her sey dikkatlice kontrol edilmeli ve dogru sekilde tamamlanmalidir.
Miktarlari/paletleri/dogru Urinu kontrol edin. Tim is emirlerini musterinin belirledigi sekilde yerine getirin.

8.0 Temizlik ve glivenlik
1. Molalarda ve is gunu sonunda zeminin, masalarin, flow pack makinesinin, cikartma
makinesinin, toplama masasinin temizlenmesi. Her zaman givenli bir galisma ortami saglayin.
2. Calisma gunu boyunca yerde domates olmadigindan emin olmaliyiz. Domateslerin yere ait
olmamasinin yani sira birisinin domatesin tzerinden kayma ihtimali de var.
3. Grup lideri olarak guivenlik ayakkabilari giymeniz gerekmektedir.
Bu talimatlari okudum, anladim ve gorevlerimi bu talimatlar dogrultusunda yerine getirecegimi,
Tarih: isim:

Greenpack calisan numarasi: imza:
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