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Instruire lider de linie

Tn calitate de lider de linie, sunteti responsabil (vezi descrierea postului) pentru una sau mai multe linii
de ambalare si pentru angajati. In consultare cu ( asistentul ) Sef de productie , discutati programul
zilnic referitor la comenzile de facut. Aceasta instructiune de lucru descrie sarcinile efectuate de a
lineleader trebuie executat.

1.0 inceputul zilei de lucru

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.
14.

Inregistrati-v& la computer, in Workit si pornirea liniei de sortare.

Aprinderea luminilor, a transportoarelor de alimentare si de descarcare,

pornirea masinii de ambalare flux, a imprimantei de folie si a masinii de autocolante.
Efectuarea ,inregistrarii mediului de munca”.

(vezi 112.1 Linia de productie de pornire )

Verificati planificarea in Workit pentru a vedea cu ce ordine veti incepe.

Verificati daca produsul corect ( LvH ) este pe linie si daca este cel mai potrivit produs.
Verificati daca folia corecta este pe masina de ambalare flux, daca imprimanta de folie este
setata corect si masina de autocolante este echipata cu autocolantul si imprimarea corecte.
Daca nu, obtineti folie si autocolante potrivite.

Verificati singur ce palet este necesar si ambalajul cu autocolant si/sau imprimati in lista de
specificatii si dati-l angajatului responsabil al departamentului de inspectie.

Rugati un angajat in logistica sa aduca ambalajul necesar la linie si sa plaseze lazile/cutiile
necesare la masa de ridicare.

Explicati angajatilor care este intentia (specificatii, deseuri, fructe verzi etc.) si ce actiuni
trebuie introduse.

operatorului masinii si razuitorului ce trebuie sa faca si la ce trebuie sa acorde o atentie
suplimentara.

Odata ce toata lumea a inceput sa lucreze, verificati din nou ambalajul si vedeti daca folia nu
este prea mare sau prea mica si daca autocolantul este asezat corect pe ambalaj.
Numarati numarul de persoane de pe liniile dvs. si verificati numarul in Workit si, de
asemenea, verificati daca au introdus tipul de lucru corect.

Verificati angajatii de pe linie daca respecta regulile de igiena.

Verificati deseurile, greutatile din ambalaj, rosiile vrac si standardele.

2.0 Schimbare de ordine si/sau actiune:

1.

2.
3.

4.

5.

6.

Rugati un angajat in logisticd sa aduca ambalajul necesar la linie si sa plaseze lazile/cutiile
necesare la masa de ridicare.

Obtineti folie si autocolante necesare.

Explicati angajatilor care este intentia (specificatii, deseuri, fructe verzi etc.) si ce actiuni trebuie
introduse.

operatorului masinii si razuitorului ce trebuie sa faca si la ce trebuie sa acorde o atentie
suplimentara.

Odata ce toata lumea a inceput séa lucreze, verificati din nou ambalajul si vedeti daca folia nu
este prea mare sau prea mica si daca autocolantul este asezat corect pe ambalaj.

Numarati numarul de persoane de pe liniile dvs. si verificati numarul in Workit si, de asemenea,
verificati daca au introdus tipul de lucru corect.

3.0 in timpul productiei

1.
2.
3.

4.

Verificati standardele si daca greutatile sunt corecte.

Urmariti Intotdeauna lazile goale pentru a va asigura ca nicio lada nu este blocata.
Asigurati-va ca va ganditi din timp pentru a va mentine linia sa functioneze fara probleme, asa
ca verificati planificarea urmatoarei comenzi. Apoi puteti pregéati linia la timp.

Fiti cu ochii pe cutia de pe masa de cules, daca este plina de fiecare data, atunci ceva nu este
in regula si trebuie rezolvata. Asigurati-va ca operatorul masinii si razuitorul sunt, de asemenea
, atenti la acest lucru si raspundeti (deci trebuie sa le Tnvatati asta). Acesti oameni trebuie, de
asemenea, sa fie invatati la ce sa se uite, cum ar fi autocolante promotionale sau metode de
ambalare, sa explice corect care este intentia si, de asemenea, sa verifice daca o inteleg si o
implementeaza.

Puneti deoparte folia si autocolantele de la sarcina anterioara la locul potrivit.
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6. Lucrati bine cu colegul dvs lideri de linie , va puteti ajuta reciproc daca este necesar.

7. Asigurati-va ca oamenii dumneavoastra (si operatorul masinii ) sunt instruiti Tn mod
corespunzator cu privire la utilizarea masinilor.

4.0 Sfarsitul zilei de lucru

1. La sfarsitul zilei de lucru, curatarea podelei, a meselor, a masinii flow pack, a autocolantelor, a
mesei de cules.

2. \Verificati daca folia corecta este pe masina de ambalare in flux, daca imprimanta de folie este
setata corect si masina de autocolante este prevazuta cu autocolantul corect siimprimati pentru
tura urmatoare.

3. Efectuarea ,inregistrarii mediului de munca”. (vezi [12.1 Linia de productie de pornire )

5.0 Angaijatii si standardele

Este foarte important sa inveti oamenii ceva bine imediat. Standardele sunt foarte importante in munca
noastra, asa ca trebuie sa le acordam o atentie deosebitd. Daca oamenii nu asculta sau inteleg,
raporteaza- | sefului de productie . Daca oamenii nu isi ating standardul suficient de repede, dar se
straduiesc din greu, acorda-le putin mai mult timp. Daca intr-adevar nu functioneaza, opreste-te. Trebuie
acordata atentie persoanelor care nu indeplinesc standardul, asa ca nu spuneti doar ca trebuie sa
mearga mai repede. Uita-te la modul lor de lucru pentru a vedea daca acest lucru este asa cum a fost
spus/explicat. Asigurati-va intotdeauna ca exista suficienti operatori de masini si culegatori care stiu ce
sa faca.

Produs si calitate 6.0
Acordati o atentie deosebita calitatii si comentariilor inspectiei la intrare. Daca produsul nu este bun,
instruiti oamenii cu atentie ce poate si nu poate fi ambalat.

7.0 Comenzi de lucru
Ordinele de lucru sunt foarte importante. Totul trebuie verificat cu atentie si completat corect. Verificati
cantitatile/paletii/produsul corect. Executati toate comenzile de lucru conform specificatiilor clientului.
8.0 Curatare si siguranta
1. In pauze si la sfarsitul zilei de lucru, curatarea podelei, a meselor, a masinii flow pack, a
autocolantelor, a mesei de cules. Asigurati-va un loc de munca sigur in orice moment.
2. Intimpul zilei de lucru trebuie sa ne asiguram ca nu exista rosii pe pamant. Pe langa faptul ca

rosiile nu apartin de pamant, exista si posibilitatea ca cineva sa alunece pe o rosie.
3. Callider de trupa, trebuie sa purtati pantofi de siguranta.

Am citit si inteles aceste instructiuni si imi voi indeplini sarcinile in
conformitate cu aceste instructiuni,

Data: Numarul angajatului Greenpack:

Nume: Semnatura:
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