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I06.1 Hijyen talimatı 
 
Bu zorunludur: 

1. İşe geldiğinizde temiz saçlara sahip olun. 
2. Salona girmeden önce saçınızı bir saç filesi ile örtün (hijyen kilidindeki talimatlara bakın). Sakal ve/veya bıyık için 

sakal fileleri gereklidir ve bu nedenle takılmalıdır. 
3. Çalışmaya başlamadan önce, tuvalete her gidişten sonra ve atıklarla uğraştıktan sonra ellerinizi yıkayın ve 

kurulayın. Açıklama: Talimat I06.1.1 Hijyen talimatı el yıkama. 
4. Üretim alanlarında, talimat I06.4.1 – Talimat iş elbisesi bölümünde açıklananlara uygun olarak temiz iş elbisesi 

giymek. 
5. Temiz ve kesilmiş tırnaklara sahip olun. Uzun tırnaklar, takma tırnaklar veya ojeler için eldiven kullanılması 

zorunludur. Eldivenler kırılmamalıdır. 
6. Çalışanın insan tüketimine yönelik ürünlerle çalışmasını veya başkalarıyla temas etmesini uygunsuz hale 

getirebilecek bulaşıcı bir enfeksiyon hastalığı / (cilt) hastalığı olması durumunda, çalışanın söz konusu işi yapıp 
yapamayacağını belirlemek için işe başlamadan önce şirket doktoruna danışması gerekir.. 

7. ı̇laç kullaniminin ı̇şyerı̇nde veya çalişma saatlerı̇nde güvenlı̇ğı̇ etkı̇lemesı̇ durumunda ı̇laç kullanimi şı̇rket 
doktoruna bı̇ldı̇rı̇lmelı̇dı̇r. Şirket doktoru daha sonra amirinizin bilmesi gereken (güvenli olmayan) bir durum olup 
olmadığını değerlendirebilir. Paketleme salonuna ilaç alınamaz. 

8. Bir yaralanmayı derhal amirinize bildirin. Mavi bir yama ve bir eldiven isteyin ve yamanın hala orada olup 
olmadığını görmek için günün sonunda kontrol ettirin. Mavi bir yamayı kaybettiyseniz, derhal yöneticinize bildirin. 

9. İş yerinizi ve yakın çevrenizi temiz tutun ve düşen ürün malzemesini hemen toplayıp çöp kutusuna atın. 

Yasaktır: 
1. Mücevher, aksesuarlar (taslleparlak, taşlar, payetler vb.), piercing veya saat takın ve benzeri cihazlar (pürüzsüz 

yüzüklere izin verilir). 
2. Aşırı makyaj, parfüm veya tıraş losyonu kullanmak. Sahte kirpiklere de izin verilmez. 

3. Çalışırken tükürün, burnunuzu toplayın veya vücudunuzun temiz olmayan bölgelerine dokunun. Ellerde 

hapşırmaya izin verilmez, aksi takdirde eller yıkanır (iş ceketinin koluna hapşırmaya izin verilir) 

4. Artık atıklarla birlikte plastik veya karton atın. 

5. İş yerinde atıştırma, yanınızda yiyecek veya içecek götürmek 

Diğer kurallar: 
1. Sadece yemekhanede yeme ve içmeye izin verilir. Sigara sadece belirlenmiş alanlarda içilebilir. 

2. Çalışmadan önce veya çalışma sırasında alkol veya uyuşturucu kullanılması durumunda derhal işten 

çıkarılacaktır. 

3. Molaya çıktığınızda saç filenizi ve eldivenlerinizi iş önlüğünün içinde bırakmak yasaktır. 

4. Yanınızda fındık (veya fındık içeren ürünler) getirilmesine izin verilmez. 

5. Gardırobunuzda yiyecek bulundurmanıza izin verilmez 

 

 

I18.3 Genel Güvenlik Talimatı 
 

1.0 Amaç: 
 
Greenpack farklı makinelerle çalışır; forkliftler, transpaletler ve paketleme makineleri. Greenpack, 
çalışanlarının güvenliğini önem veriliyor ve bunun için bütün önlemleri sağlamaktadır. Greenpack, tüm 
çalışanların güvenli bir çalışma sürecinde işbirliği yaptığını ve bu talimatı yerine getirdiğini varsayar. 
 
Aşağıdaki noktalardan herhangi birinde sapma olması durumunda: Tehlikeli / emniyetsiz durumlar, emniyetsiz 
yapılar, bilinmeyen parçalar ve/veya eksik parçalar hakkında amirlerinize / ekip liderinize derhal bilgi verin. 
 
2.0  Salonda hareket ederken aşağıdaki noktalara uyulmalıdır: 

1. Daima merdivenleri ve yürüyüş yollarını kullanın 

2. Forklift ve transpaletlere dikkat edin 

3. Olası tehlikelere karşı daima dikkatli olun  

 

3.0 Üretim holünde, içinde veya üzerinde hareketli ve dönen parçalar bulunur, örneğin: paketleme makineleri, 

taşıma bantları ve ayırma makineleri. Aşağıdaki noktalara uyulmalıdır: 

 
1. Paketleme makineleri için: I18.4 Talimat Paketleme makinelerinde güvenli çalışmaya uyun ve ellerinizi dönen, 

hareketli parçalara yakın tutmak kesinlikle yasaktır. 
2. Hareketli ve/veya dönen parçalarla temastan kaçınılmalıdır. Ve tüm güvenlik gereksinimlerine ve düzenlemelerine 

uyulmalıdır. Önce güvenlik! 
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4.0 Forklift veya transpaletlerle çalışıyorsanız, aşağıdaki hususlara uymalısınız: 

 
1. Ehliyet olmadan, forklift veya paletli kamyon sürulmesine izin verilmemektedir. Talimat I18.2 Alınması, anlaşılması 

ve imzalanması gerekir. 

2. Güvenlik ayakkabısı giymelisiniz. ZORUNLU! 

3. Araç sürerken telefonunuzu kullanmanız yasaktır. 

 
5.0 Greenpack / Greenblend / Bekopak içindeki gürültülü alanlar: 

Greenpack, Greenblend ve Bekopak'ta gürültü seviyesinin 85dB (A) üzerinde olduğu ve bu nedenle işitme hasarının 

meydana gelebileceği alanlar vardır. Bu alanlarda işitme koruması takmak zorundasınız! Bunun zorunlu olduğu alanlar, 

“M003 işitme koruması zorunlu” piktogramıyla belirtilir. 

 

6.0 Kaza veya acil durumlarda tahliye: 

 
1. Acil bir durumda hangi kaçış yolunu izleyeceğinizi öğrenmek için çalışma katında bulunan tahliye planlarını 

görüntüleyin.  

2. 2. Kurum içi acil müdahale ekiplerinin ve harici acil müdahale ekiplerinin talimatlarını izleyin. 

3. Zemine uygulanan yeşil çizgiler sizi çıkışlara götürür. 

4. Binanın dışındaki buluşma noktasına gidin ve Greenpack'ten sorumlu kişiye rapor verin. 

 
 
7.0 Diğer kurallar: 
 

1. Üretim holünde ses taşıyıcı (kulaklık dahil aksesuarlı) kullanmak veya almak yasaktır. 
2. Yöneticiniz tarafından izin verilmedikçe, üretim holünde (cep) telefonu / iletişim cihazları kullanmak yasaktır. 
3. Açık ayakkabı veya topuklu ayakkabı giyilmesi yasaktır. 
4. Üretim alanına özel mülk getirilmesine izin verilmemektedir. 
5. 5. Makasınızı kaybederseniz veya eksik kalırsanız derhal amirinize/ekip liderinize haber verin. 
6. 6. Ambalaj malzemelerinin veya iş aletlerinin (örneğin makas) uygun olduklarından başka bir şey için 

kullanılmasına izin verilmez. 
7. Her gün geçerli bir kimlik belgesi yanınızda bulunması şartır. 
8. Her türlü cam / sert plastik kırılması derhal direktöre veya operasyon müdürüne bildirilmelidir. Bu aynı zamanda 

gözlüklerin, camların, kontakt lens(ler)in veya cep telefonunun / iletişim cihazları kaybolmasını / kırılmasını da 
içerir. Böyle bir durum da derhal grup liderine ve operasyon müdürüne bildirilmelidir. 

 
8.0 Gözetim: 
 
Greenpack, sizin ve iş arkadaşlarınızın güvenliğini çok önemli görmektedir. Bunu izlemek için bina içine ve çevresine 
kameralar yerleştirildi (tuvalet grupları hariç). 
 

Bu talimatları okudum ve anladım ve görevlerimi bu talimatlara göre yerine 

getireceğim: 

Tarih:      İsim: 

 

 

 Personel numarası Greenpack:   Imza: 

  

 

 

 


